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Inloggning

Du har nu fatt ett mejl med inloggningsuppgifter till It’s Learning. Din roll som
”Assistent” i systemet innebir att du kan ldgga till nya anvindare som
”Studenter” sa att de kan ga webbutbildningar i de aktuella systemen.

Kolla mejlet du har fatt fran adressen no-replv(@itlearning.com. Dar har du bade
anvandarnamnet och l6senordet.

Skriv in i adressfiltet pa webben: http://orebro2.itslearning.com.

Logga in med det anvindarnamn och l6senord som du fatt 1 aktiveringsmejlet.

Visas sidan pa engelska kan du dndra sprik till svenska genom att klicka pa “English
(UK)” lingst ner pa sidan och vilja "Svenska”.
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orebro2

Inte frén orebro2?

Logga in med itslearning

Har du glomt ditt [Gsenord?

Nyheter

Inga nyheter
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Pa nasta sida kan du bl.a. dndra sprak. Din mejladress kommer upp per
automatik. Klicka ”Spara” nir du ar klar med 4ndringar.

Valkommen till itslearning

Ange dina installningar s& att du kan fa ut sa mycket som majligt av itslearning.
Valj sprak
Svenska M

Ange din e-postadress

Jag skulle vilja fa...

Information for administratorer, till exempel uppdateringar, tips och meddelanden om tjansten.
[T Information om kommande webbutsandningar, kurser och anvandarkonferenser.

[[] Information om nya verktyg, tips och fallstudier.

Mer information om itslearning hittar du har:
* Onlinedokumentation

e Onlinehjalp

Sedan uppmanas nu att byta 16senord (OBS enbart férsta inloggningstillfallel).

Ange ditt eget I6senord, kom ihag att anteckna det sd att du inte glommer!
Klicka ”Spara” efter att du har angett ditt nya I6senord.

Byt I6senord

Ange ett nytt |6senord

Upprepa det nya lésenordet

© wonr

VIKTIGT!

Mejla alltid dina synpunkter och fragor kring manualen och
utbildningen till egetval@orebro.se sa att vi kan uppdatera
information och innehall!
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Behover du ga kurser sjalv?

Om ditt jobb kriver att du ska ga kurser sjilv kan du i meny till vanster vilja
denna kurs du vill ga genom att klicka pa kursens namn, t.ex. "Treserva
chefsutbildning”. Du kan dven klicka pa ”Kurser”” hdgst uppe pa menyraden.

“q Kurser Administrator

Gatill ... - Ay Infopaneler / Orebro e-Learning
Ha-TEST, Magdalena

VALKOMMEN!

Orebro e-Learning ¢ Valj kurs i menyn "Ga till" som finns till vanster.

Treserva chefsutbildning

Treserva genomforandewebb

Hjalp oss att forbattra itslearning genom att skicka feedback

Sedan viljer du ”Treserva utbildning extern chef”.

Datumet som star bredvid kursens namn visar uppladdningsdag for kursen. Du far gira dina
kurser den dagen som passar dig bast.

‘h Kurser Administrator

Gatill ... ~ | Ay Infopaneler / Treserva chefsutbildning

Ha-TEST, Magdalena

KURSER

Orebro e-Learning
Community / itslearning communi
Externa utforare VoO * Y & o

Treserva chefsuthildning @ Treserva utbildning extern chef den 2 september

Treserva genomférandewebb
: @ Treserva webb extern utférare den 2 juni

HANDELSER
@ Prenumerera

Positionera innehallsblocket som du vill att det ska visas for
anvindarna.
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I nasta bild klickar du pa ”Treserva chef”.

ﬂ Kurser Administrator

Gatill ... -
Treserva utbildning extern chef
@ Kursinfopanelen
@ Status och uppféljning

Deltagare
& Grupper
£ Installningar

s Kursinnehall
@ Lankar

il Papperskorg

@ Treserva Chef

ok L3gg ti

M/ Kurser / Treserva utbildning extern chef

KURSINTRODUKTION ¥R X
Valkommen till grundkursen i Treserva fér chefer.

Syftet med kursen &r att du efter genomfird utbildning ska kunna anvanda
Treserva.

Som chef anvander du Treserva for att dokumentera och synliggéra processerna
i ditt verkstallighetsansvar.

Du startar kursen genom att klicka pa lanken Treserva utbildning extern chef till
vanster i menyn.

Lycka till!

Utbildningen 6ppnas i en ny sida. OBS Internet Explorer dr den

rekommenderade webblasaren!

H! tslearning % | & SCORM Player x|

»

.

Valkommen

Utbildning i Treserva fér chefer hemvard

Navigera igenom utbildningen genom att klicka pa pilar till vinster (for att ga
tillbaka) och till hoger (for att ga vidare).
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Soka kursdeltagare

Klicka pa ” Administrator”, sedan pa ”Anvindare och atkomstbehorigheter”.

Kurser Administrator

—
Gartill ... ~ M/ Administration

Administration

KURSER OCH ELEVER

Anvéndare och atkomstbehérig|
Hantera anvandarkonton, |6senord,
atkomstbeharigheter m.m.

M, Hierarki
B Laggtill och redigera hierarkier.

Hir kan du s6ka pa fornamn, efternamn eller anvindarnamn. Du kan dven 6ppna
lista med alla namn genom att klicka direkt pa ”Sok”.

‘n Kurser Administratér

Gatill ... -

® | Administration / Anvandare och stkomstbehérigheter

Anvandare och atkomstbehorigheter

4= Tillbaka till Administration

| Léggtill ny anvandare | Importera anvandare fran fil |

m Efternamn

T— |

@ Vilj datumperiod

Kurs Sok efter kurs Hierarki Sok efter hierarki
Dina kurser - Dina hierarkier -
Sok efter

Systemadministrator Platschef ASSISTENT Administratér Anstalld
ent Gast
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Lagga till en ny kursdeltagare

I Administratorbilden, klicka pa Lagg till ny anvindare”.

‘h Kurser  Administrator

Gatill ... -

M |/ Administration / Anvandare och &tkomstbeharigheter

Anvandare och atkomstbehorigheter

4= Tillbaka till Administration

Lagg till ny anvandare } Importera anvandare fran fil |

Férnamn Efternamn

Anvéandarnamn Vilj datumperiod

Kurs Sok efter kurs Hierarki Sok efter hierarki
Dina kurser - Dina hierarkier -
Sok efter

Systemadministrator Platschef ASSISTENT Administrator Anstalld
Student Gast

I det nya fonstret "Ligg till ny anvindare”, fyll i "Férnamn” och ”Efternamn”.
Anvindarnamnet pa nya anvindare ska folja rutiner du fatt via mail fran
egetval@orebro.se. Losenordet skapas automatiskt om du limnar filtet tomt.

Lagg till ny anvandare

-information

Férnamn
—

| |
Efternamﬁ

—

| |
g |
Losenord

Ange lésenord igen

Byte av lésenord

O Tillatet

O Inte tillatet

ANN

Lamnar du lésenordsfaltet tomt kommer ett losenord att skapas automatiskt.

® Maste andra losenord vid nasta inloggning (andrad till Tillts efter inloggning)

[ Lésenordet upphér aldrig galla
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Klicka pa pilen bredvid ”Markera en profil” och vilj ”Student” som profil.
Ovriga profiler ska inte anvindas.

Markera en profil

Markera en profil

Markera en profil E]

Markera en profil

. ASSISTEMNT
LW *
Markera en profil( Administrator bl
Hierarki < student >
Alla hierarkier v| 50k efter hierarki * Gast

Klicka sedan pa den blaa linken ”Sok efter hierarki” for att lagea till utbildningar.

Markera en profil

Student

Hierarki
Dina hierarkie@

Sak efter hierarki *

—

Klicka pa ”Vilj” bredvid ditt féretags namn.

% 56k efter hierarki - Internet Explorer

Sok efter hierarki

Bladdra Sk

Rubrik

| A-Mittforetag

Orebro e-Learning \ Externa utférare VoO
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Ange personens mejladress lingre ner pa sidan.

Owrig information (si som fodelsedatum, mobilnummer, telefonnummer eller adress behiver inte

Pllas i).

Personlig information

<m

Fodelsedatum

Exempelformat: 1977-06-20

Vilj ”skicka e-post till anvindare” lingst ner pa sidan. Da kommer studenten att
fa anvandarnamnet och 16senordet skickade till sin mejladress.

OBS. Ovriga rutor ska limnas tomma. Ange inte nigon synkroniseringsnyckel!

Klicka pa ”Spara”. Fonster kommer att stingas.

Kontoinformation

Synkroniseringsnyckel

Ange nar anvindarkontot upphér att galla

| | 28 Anvandarkontot upphor aldrig att gélla om den har lamnas tom

[C] Bortragning e tillaten
(Galler endast vid synkronisering)

Tillat inloggning fran dessa IP-adresser

| | Exempelformat: 158.36.191.141,158.36.191.162 (Tom 1

< Skicka e-post till anvandare

* Obligatoriskt

[\
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Kursdeltagaren fir nu ett mejl med anvindarnamn, l6senord och link till
utbildningen.

learning

Hej Magdalena Ha-TEST

Valkommen till itslearning! Ditt konto ar klart att bdrja anvandas.

Har ar dina kontouppgifter:

Anvandarnamn: mhstudent
Lésenord: VidzLzg
Logga in har: hitps:/forebro2. itslearning.com

i hoppas att du har nytta av itslearning. Det ar Iatt att komma igang men om du vill ara dig mer
kan du ta en titt pa vara onlineresurser.

Onlinesupport:
hitps:ffiwww.itslearning. com/help/sv-SE/ApplicationHelp. him

best K&ﬁar};
([ Learning

hitp:ffwww. itsleaming.eu | @ 2015

VIKTIGT: Det har meddelandet har skapats automatiskt. Svar som skickas till den har
adressen lases inte.

Logga ut?

Klicka pa pilen bredvid ditt namn (skdrmens héger sida) och klicka pd ”logga ut”.

1 & Ha-TEST, Magdalena -

® inloggad (6)
@ Profil

$ Dina installningar
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Vad betyder symbolerna?

I [ Ha-TEST, Magdalena mhassistent 2015-09-10 11:33 2015-09-10 12:01 ASSISTENT L X = @D

Ta bort studenten/utbildningen

Y Redigera personuppgifter
- Se om man ar godkind (Forloppsstatus)
= Skriv ut

Skicka paminnelse, ger automatiskt nytt l6sen

Har man pabaorjat kursen eller inte?

Inget datum vid ”’Senaste inloggning” innebdr att personen aldrig har loggats in.

Skapad Senaste inloggning Profil
2015-06-24 15:26 Student X i=ox

Godkand eller inte godkand?

Klicka pa Forloppsstatus-ikonen

I [E] Ha-TEST, Magdalena mhassistent 2015-09-1011:53 2015-09-10 12:01 ASSISTENT ( X’'z® ) I

Forloppsstatus Status

0% ¥ Underkant




